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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL
(Ejecutor Tolima)
31/03/2022 al 12/08/2022

GP1MP19 Implementar un modelo de gestion documental
Breve descripcion de avance de la meta en el periodo

Dentro de la acciones a realizar para la organizacién y descongestion de los archivos de
gestion se han realizado las siguientes actividades:

e Transferencias Documentales Primarias: Se realiz6 la transferencias documentales
de los archivos de gestion al archivo central entre los meses de 31 marzo al 12 de
agosto de 2022 de las siguientes dependencias:

METROS
DEPENDENCIA CAJAS LINEALES TONELADAS

Secretaria de Salud Despacho 26 6,5 0,2184
Secretaria de Educacion 92 23 0,7728
Direccion de Talento Humano 23 5,75 0,1932
Direccién de Talento Humano -
N6mina 16 4 0,1344
Direccion de Contratacion 553 138,25 46452
Direccion de Seguridad Social 19 4,75 0,1596
Direccién de Salud Publica 29 7,25 0,2436
Direccion de Salud Publica -
Laboratorio 97 24,25 0.8148
Secretaria de Infraestructura y
Habitat 29 7,25 0,2436
Sgcretarla Gestion del 419 104,75 3.5196
Riesgo
Direccion de Presupuesto 59 14,75 0,4956
Transferencia Secundaria -
Clinica Minerva en Liquidacion 489 122,25 4,1076

TOTAL| 1851 462,75 15,5484

EL TOLIMA NOS UNE
Edificio Gobernacidn del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10y 11, Mezanine
Web: www.tolima.gov.co— direcciondocumental@tolima.gov.coTeléfonos: 2 611111 Ext. 103 - Telefax
(8) 2615443
Cédigo Postal 730001
Ibagué, Tolima - Colombia



http://www.tolima.gov.co/
mailto:direcciondocumental@tolima.gov.co

GOBERNACION DEL TOLIMA A

NIT: 800.113.6727 S
— SECRETARIA ADMINISTRATIVA -
GOBERNACION DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL ,;elosTOI'ma
DELTOLIMA Um

Logrando reducir el sobrepeso del edificio y mejorando las condiciones de las areas de las
dependencias.

e Unificacion del Archivo Central :

En la actualidad la Gobernacion del Tolima cuenta con depésitos de archivo en el Centro
Logistico ubicado en la zona de Chapetén, lass bodegas cuentan con las condiciones fisicas
y ambientales requeridas para mantener el archivo en 6ptimas condiciones. Se tiene un total
de 6 bodegas, la B6, B7, B8, F1 — F2, F12 Y F13, con 6.813 metros cuadrados las cuales
cuentan con estanteria disponible para la recepcion de las transferencias documentales.
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e Organizacion de los Archivos de Gestion y Central:

Los depdésitos de archivo se tienen dispuestos segun la documentacion existente: fondos
acumulados y transferencias documentales, teniendo en cuenta la estructura organizacional,
facilitando los procesos de consulta y recuperacion de informacion en la bodegas B6, B7, B8,
F1-F2, F12 Y F13, arrendadas en el centro Logistico Chapetén.

Se efectud la revision de los documentos existentes en el archivo central para la respectiva
identificacion teniendo encuenta los datos, de fondos, seccién, subseccion, series/ asuntos y
afnos.
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Area Total de Bodegas Arrendadas Metros Lineales Totales Archivo Central

- 6,813 metros Cuadrados 11.211,50 aproximadamente

De manera permanente se ha realizado el acompafiamiento a las dependencias en la
organizacion de los archivos de gestion.

e Capacitacion y Asistencias Técnicas:
La Direccion de Gestion Documental ha realizo el cronograma del ciclo de capacitaciones a

los funcionarios, entes descentralizados de orden Departamental y Municipal a la fecha se ha
realizado las siguientes:

TEMATICA No. FECHA
Participantes

Capacitacion en Organizacion de Archivos y Elaboracion de 12 03 de abril 2022
Inventarios Documentales a Direccion de Secretaria de
Gestion Riesgo

Capacitacién en Organizacion de Archivos y Elaboraciéon de 10 28 de junio 2022
Inventarios Documentales a Direccion de Contabilidad

Capacitacién en Organizacion de Archivos y Elaboracién de 28 13 de abril de 2022
Inventarios Documentales 15 de julio 2022

Direccion de Tesoreria
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Capacitacién en Organizacién de Archivos y Elaboracion de 60 22 de julio de 2022
Inventarios Documentales a la Secretaria de Educacién y
Cultura
Socializacion de las Tablas de Retencién Documental — TRD, 41 29 de julio de 2022
Hoja de Control y Referencia Cruzada

Hoja de Confrol de Expedientes
§ === = Informacion a registrar.

c5qo de sese, nombre de sece
= nombre de expediente. Dalos
Adciondies

¥ Relacionar los documentos en el
orden en que se encuenran
ordenados (con sus anexcs)

¥ Registrar el rango de folios que
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Se ha brindado asistencia técnica y acompafiamiento a las dependencias de la Gobernacién
del Tolima en relacién a la Organizacion de los archivos logrando iniciar las transferencias
Documentales al archivo central.

ASISTENCIAS TECNICAS No. ACOMPANAMIENTO
Participantes

52 Dependencias de la Gobernacion del | 300 aprox. | Permanente
Tolima

Capacitacion Indeportes 3 04 de abril

e Elaboracion de Instrumentos Archivisticos:

La Gobernacion del Tolima, luego de mas de 11 afios en el proceso de elaboracion, evaluacion
de las Tablas de Retencion Documental —TRD, logro que el Archivo General de la Nacion
realizara la convalidacion de las Tablas de Retencion Documental — TRD de la entidad
realizando el respectivo registro Unico de Series y Subseries Documentales - RUSS, para
fortalecer los procesos de organizacion y conservacion documental.
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e Consejo Territorial de Archivo:

Durante los meses del 31 marzo al 12 agosto del 2022, se esta ejecutando el Plan de Accidn,
choque y contingencia para la revision, evaluacion, devolucion o convalidacion de las TRD y
TVD presentadas entre los afios 2016 al 2020 las cuales estaban en espera de concepto.

Como resultado de las actividades planteadas se tiene lo siguiente:

Revisadas:
ENTIDAD TRD TVD
Instituciones Educativas 32 2
Hospitales 16 2
Alcaldias Municipales 12 3
Concejos Municipales 1
Empresas de Servicios Publicos 3
Entidades Descentralizadas 2 1
TOTAL 66 8
Devueltas:
ENTIDAD TRD TVD
Instituciones Educativas 21
Hospitales 10 2
Alcaldias Municipales 1
Concejos Municipales

EL TOLIMA NOS UNE
Edificio Gobernacidn del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10y 11, Mezanine
Web: www.tolima.gov.co— direcciondocumental@tolima.gov.coTeléfonos: 2 611111 Ext. 103 - Telefax
(8) 2615443
Cédigo Postal 730001
Ibagué, Tolima - Colombia



http://www.tolima.gov.co/
mailto:direcciondocumental@tolima.gov.co

GOBERNACION DEL TOLIMA A

NIT: 800.113.6727 >
R SECRETARIA ADMINISTRATIVA e
GOBERNACION DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL eIdeln‘a
DELTOLIMA Um
Empresas de Servicios Publicos 1
Entidades Descentralizadas 1
TOTAL 34 2

e Avancey Cumplimiento de las Ordenes Perentorias:

Como resultado de las visitas de inspeccion y vigilancia por parte del Archivo General de la Nacién,
la Gobernacién del Tolima tiene suscrito (3) tres ORDENES PERENTORIAS, con un plazo de 18
meses para el cumplimiento siendo la fecha de vencimiento el 06 de mayo de 2022. A continuacién
se relaciona cada una y el avance obtenido con corte a 15 de marzo de 2022.

ORDEN PERENTORIA ENERO 2020 AVANCE CORTE 10
DE AGOSTO 2022 %

1. ORDEN PERENTORIA - los inventarios documentales de 49 % 78 %
la documentacion de la Bodegas las Brisas, Bodega la 26,
Bodega Hospital Federico Lleras Acosta Limonar,
Depdsitos de Sedes operativas de Transitos y Transporte,
Archivos de Gestion, entre otros fondos

2. ORDEN PERENTORIA - Dar aplicacion de manera 6 % 7%
inmediata a lo establecido en el articulo 26 de la Ley 594 de
2000, articulo 7 del Acuerdo N0.042 de 2002 y el articulo 13
de la Ley 1712 de 2014, para lo cual debe implementar el
Formato Unico de Inventario Documental en los archivos de
gestién de la sede Operativa de Transito de Alvarado.

3. ORDEN PERENTORIA - PLAN DE MEJORAMIENTO 0 %* 69.94 %
ARCHIVISTICO — PMA La Gobernacién del Tolima desde
el afio 2017 tiene suscrito un Plan de Mejoramiento el cual
vencio el 30 de diciembre de 2019, con un porcentaje de
cumplimiento del 82,00% al mes de marzo del afio 2020.

* Nota: Se realizo el cierre del Plan de Mejoramiento Archivistico con corte a 2019 con un
porcentaje de cumplimiento del 82%, para el afio 2020 en el mes de noviembre se formulé el
nuevo PMA por lo cual no tiene una base avance.

Atencion al Ciudadano

v" Actualizacion de la Caracterizacion de Proceso de Atencion al Ciudadano.
v' Elaboracién de Matriz de Seguimiento a PQRSD.
v"Actualizacion de los Planes de Accion de la Politica de Atencién al Ciudadano.

Se realiz6 Mesa de Trabajo con la Secretaria de Planeacién para la revision de los
documentos del proceso.
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Reactivacion del Servicio de atencién presencial en la oficina de Atencion al Ciudadano para
recepcién de las solicitudes y peticiones presentadas por las entidades y la ciudadania.

Con corte a 8 de agosto de 2022 en el punto de ventanilla Unica — Atencion al Ciudadano
presencial y a través del correo electrénico, se han recibido las siguientes solicitudes:

RADICADOS PUNTO DE ATENCION -
Solo se recibe a Entes de Control

20.263 715

RADICADOS PQRSD

o

JOHAN SEBASTIAN RENGIFO DEVIA
DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL Y APORYO LOGISTICO
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